                                     UPUTSTVO ZA PISANJE MATURSKOG RADA

Izrada maturskog rada sastoji se od nekoliko etapa. 

Profesor (mentor) daje spisak tema za maturski rad, a učenik odabere jednu od navedenih tema.

Na konsultacijama učenik dobija uputstva o literaturi koju može da koristi i upućuje se na korišćenje bibliotečkih fondova Univerzitetske bibilioteke „Svetozar Marković“, Biblioteke grada Beograda, biblioteke Dvanaeste beogradske gimnazije, kao i drugih biblioteka.

Za pisanje rada ne treba koristiti romansiranu literaturu jer ona nema veće važnosti za naučno     proučavanje.

U radu mogu da se koriste i sadržaji pronađeni na internetu i u stručnim časopisima (informacija ima puno i treba odabrati ono najbitnije).

Dok učenik čita literaturu treba da beleži ono što će mu biti potrebno za izradu rada. Beleške mogu biti doslovne (citati) i opisne (parafraze).

Kada učenik odabere tekstove i literaturu, izrađuje koncept ili plan rada.

Ova faza pisanja rada je najteža ali i najkreativnija – kako iz više pročitanih izvora odabrati ono što je najbitnije, kako sistematizovati građu i kako sve to tematski usmeriti.

Maturski rad treba da bude jasan i pregledan. Materija treba da bude logički povezana.

      Struktura maturskog rada:

1) Naslovna strana

2) Sadržaj (u kojem su delovi maturskog rada - uvod, obrada teme, zaključak ili opšti osvrt, i literatura -  sa brojem stranica gde se šta nalazi)

3) U uvodu učenik obrazlaže zašto je odabrao temu i  daje osnovne informacije o temi 

4) Obrada teme je najvažniji i najduži deo rada i u ovom delu učenik treba da razvije i objasni glavne ideje naznačene u uvodu podržavajući navedene teze 

5) Zaključak je sinteza najvažnijih misli iz glavnog dela rada. U zaključak se ne unosi nov materijal. Zaključak podrazumeva da se iz niza iznetih detalja izdvoje ključni elementi koje treba pamtiti. Znači, zaključak bi trebalo da sadrži sintezu osnovnih činjenica (ponekad sadrži i pitanja koja se otvaraju, tzv. zaključak - perspektiva). U zaključku učenik može dati i sopstveno mišljenje o zadatoj temi uz obrazloženje svog stava

6) Literatura – na kraju svakog rada obavezno treba priložiti i spisak literature.

Potrebno je navesti potpunu bibliografiju AZBUČNIM redom prema prezimenu autora: prezime i ime autora, naslov literature pisan kurzivom (italik), mesto izdanja, naziv izdavača, godina izdanja, npr. Karadžić Vuk: Istorijski spisi, Beograd, Prosveta, 1969)

       Kada se koristi internet kao izvor informacija, navodi se tačna adresa početne stranice na kojoj je pronađen sadržaj, a u zagradu se stavi cela adresa tzv. link (nije dovoljno napisati „internet“ ili navesti ime pretraživača, npr. www. google.com). Ako je poznat autor teksta koji se preuzima sa interneta, svakako se navodi i ime autora kao i datum kada je taj tekst bio dostupan na internet stranici.

       Kada se citira dovoljno je navesti jednu rečenicu ili deo rečenice kako bi se istakla osnovna ideja nekog autora. Svaki citat treba da se obeleži arapskim brojem iznad završnog znaka navoda, a na dnu stranice daje se spisak napomena (fusnota). U napomenama se navodi ime autora, naziv dela, izdavač, godina izdanja, broj strane sa koje je preuzet citat.

Fusnota je obavezna i ako se ne citira doslovno, već se parafrazira neka ideja.

       Kada se maturski rad dopunjuje slikama i grafičkim prilozima, tada je potrebno svaku sliku obeležiti brojem i ispod slike napisati njeno kratko tumačenje, a u tekstu može da se na nju uputi: „videti sliku br. 1“.

Slike ne treba namerno uvećavati i bez potrebe ubacivati jer ne ulaze u broj stranica određenih za maturski rad.

Još neke korisne informacije u vezi sa maturskim radom:

Pri izradi maturskog rada treba obratiti pažnju na stil i pravopis.

Stil maturskog rada treba da bude jasan, logičan i ujednačen. Misli treba pažljivo da se organizuju u rečenice, a rečenice u pasuse (jedan pasus izlaže jednu ideju, pa je svaka rečenica u pasusu razvijanje te ideje). 

Rad treba da bude pisan jezikom primerenim naučnoistraživačkom radu (a to znači da ne treba koristiti žargon, lokalizme, arhaizme). Takođe se treba kloniti esejističkog stila.

Neophodno je da se tekst maturskog rada brižljivo pregleda, da se provere pravopis i interpunkcija i isprave greške u kucanju. 

-     rečenica ne treba da počne brojem

-     znakovi interpunkcije pišu se odmah iza reči

-     posle znaka interpunkcije staviti jedan razmak, pa tek onda narednu reč

-     posle broja staviti jedan razmak, pa tek onda mernu jedinicu

-     znaci navoda pišu se „zalepljeni“ za reč

-     zagradu „zalepiti“ za reč, a posle zagrade staviti jedan razmak

· maturski rad treba da ima najmanje 12, a najviše 30 stranica otkucanog teksta (ukoliko je mentor pregledao materijal i odobrio kucanje rada, broj kucanih strana je tehničko pitanje)

· stranica broj jedan je ona na kojoj je uvod

· poslednja stranica (ne računajući korice) ostavlja se za utiske, komentare i ocenu rada

· citati se stavljaju pod znake navoda uz obavezno navođenje izvora teksta

· ispod slike, šeme ili karte takođe treba da se navede izvor 

· FONT: za pisanje rada treba koristiti standardne fontove veličine 12, a prored između redova 1 ili 1,5 

· stranica treba da ima okvir od 3 cm s leve strane, 2 cm sa desne strane, 3 cm sa gornje i 2 cm sa donje strane

· maturski rad MORA da bude napisan ĆIRILICOM!

· rad se kuca, kopira ili štampa ćiriličnim pismom u TRI primerka koji se predaju razrednom starešini u roku koji odredi Nastavničko veće

Odbrana maturskog rada:

Učenik-maturant usmeno brani maturski rad pred tročlanom komisijom.

Odbrana rada traje oko petnaest minuta.

Kandidat samostalno predstavlja osnovne teze svog rada i odgovara na pitanja u vezi sa radom koja mu postavlja ispitivač (a nekada pitanje postavi i član komisije).

Na kraju odbrane maturskog rada komisija poziva kandidata i sopštava mu ocenu.

